SERVIGO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
REGIMENTO DO INSTITUTO DE GEOCIENCIAS

TiTULO |

DO INSTITUTO, SEUS PRINCIPIOS E FINALIDADES.

Art. 1° O INSTITUTO DE GEOCIENCIAS da Universidade Federal do Para sera disciplinado, pelo
Estatuto e Regimento Geral da UFPA, pelo presente Regimento e pelas normas complementares
que forem instituidas pelos Orgdos Deliberativos da Administragdo Superior e, na esfera de sua
competéncia, pelas Resolug¢des de sua Congregacgéo.

Art. 2° Sao principios do Instituto:

| - desenvolver o ensino, a pesquisa e a extensao no dmbito das geociéncias;
Il - promover a formagéao académica comprometida com a cidadania;
Il — pugnar pela ética e primar pela exceléncia académica;

Art. 3° O Instituto tem por objetivos proporcionar os ensinos de graduacdo e de pés-graduacao,
pesquisa e extensao, na forma do Estatuto e Regimento Geral da UFPA e deste Regimento.

Paragrafo unico. Para a consecugdo dos seus obijetivos o Instituto promovera:

a) a avaliagao de seus projetos politico-pedagogicos;

b) o planejamento de uma politica de ensino, pesquisa e extensdo, em consonancia com as
diretrizes dos projetos politico-pedagdogicos de suas subunidades académicas;

c) o desenvolvimento de atividades de pesquisa e de extensao que interessem, em especial, a
compreensao da realidade amazoénica.

Art. 4° Para alcangar seus objetivos, o Instituto podera celebrar acordos, convénios e contratos com
entidades nacionais e estrangeiras, na qualidade de interveniente.

TiTULO Il
DA ORGANIZAGCAO, DA ESTRUTURA E DOS ORGAOS COLEGIADOS

Art. 5° Integram o Instituto, as seguintes subunidades académicas:

| - a Faculdade de Geologia;

Il - a Faculdade de Meteorologia

lIl - a Faculdade de Oceanografia;

IV - a Faculdade de Geofisica;

V - o0 Programa de Pds-Graduagao em Gedfisica;

VI - o Programa de P6s-Graduagao em Geologia e Geoquimica;
VIl - o Programa de Pés-Graduagao em Ciéncias Ambientais.

§1° Outras subunidades poderdo ser criadas, a partir de demandas plenamente justificadas e
segundo projetos politico-pedagdgicos aprovados pela Congregacgao e pelo Conselho Superior de
Ensino, Pesquisa e Extenséo.

§2° A cada faculdade corresponde, no minimo, um curso de graduacgdo, com suas habilitagdes e
modalidades afins.



§3° No caso do paragrafo anterior, admitir-se-d0 coordenagdes distintas para cada modalidade.

Art. 6° Integram também a estrutura do Instituto 6rgdos complementares de natureza técnico-
cientifica voltados ao desenvolvimento de servicos especiais, com objetivo de colaborar em
programas de ensino, pesquisa e extensdo das subunidades académicas:

| - Museu de Geociéncias;
Il - Biblioteca Gedlogo Raimundo Montenegro Garcia de Montalvao;
[l — Arquivo.

Paragrafo unico. Outros 6rgdos de natureza complementar poderdo ser criados a partir de
demandas plenamente justificadas e aprovados pela Congregagao.

Art. 7° Os laboratérios de ensino e pesquisa relacionados aos cursos de graduagdo e pos-
graduacdo sao 6rgaos de natureza técnico-cientifica e fardo parte das faculdades ou dos
programas de pos-graduacao do Instituto, e terdo seus funcionamentos definidos no regimento
interno da faculdade ou programa de pds-graduagéo aos quais pertencerem.

Art. 8 O Instituto sera gerido por um Diretor Geral e um Diretor Adjunto, nomeados pelo Reitor.

§1° A forma de eleicdo para escolha do Diretor Geral e do Diretor Adjunto decorrera do que
dispuser a lei, o Estatuto e o Regimento Geral da UFPA, que deverdo ser complementados por
Resolugado da Congregacédo, a quem cabera a coordenagao e a supervisao do processo.

§2- Para a eleicdo de Diretor Geral e Diretor Adjunto far-se-a consulta prévia a comunidade do
Instituto, nos termos estabelecidos pela Congregacao.

Art. 9° Sdo 6rgdos de assessoria da Diregdo do Instituto:

| - a Secretaria Executiva;
[l - a Coordenadoria Académica;
lIl - a Coordenadoria de Planejamento e Gestao.

Paragrafo unico. A Secretaria Executiva e a Coordenadoria de Planejamento e Gestdo serao
exercidas por servidores técnico-administrativos, preferencialmente com grau de escolaridade
superior, nomeados pelo Diretor Geral do Instituto.

Art. 10. Para operacionalizar suas atividades, a Secretaria Executiva, a Coordenadoria Académica
e a Coordenadoria de Planejamento e Gestdo poderdo se estruturar em Divisdes e Segdes,
quando for o caso.

Paragrafo unico. O Diretor de Divisao sera indicado e nomeado pelo Diretor Geral do Instituto e o
Chefe de Secédo sera indicado pela Diregao da Divisao correspondente e nomeado pelo Diretor
Geral do Instituto.

Art. 11. O 6rgao colegiado de deliberagao superior do Instituto € a Congregacao, a qual tera a
seguinte composigao:

| - o Diretor Geral, como seu Presidente;

Il - o Diretor Adjunto;

[l - o Diretor da Faculdade de Geologia;

IV - o Diretor da Faculdade de Meteorologia;
V - o Diretor da Faculdade de Oceanografia;
VI - o Diretor da Faculdade de Geofisica;



VII - o Coordenador do Programa de Pé6s-Graduagao em Geofisica;

VIII - o Coordenador do Programa de Pds-Graduacao em Geologia e Geoquimica;

IX - 0 Coordenador do Programa de Pés-Graduagao em Ciéncias Ambientais;

X — o representante docente do Instituto no Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensao;
XI - um (01) representante docente por subunidade;

XII - quatro (04) representantes técnico-administrativos;

XIII - dois (02) representantes discentes dos cursos de graduagao;

XIV —um (01) representante discente dos programas de Pds-Graduacéo.

§1° Outros membros poder&o vir a compor a Congregacao, & medida que novas subunidades forem
criadas;

§22 Os representantes referidos nos incisos X, Xl, Xll, Xlll e XIV serao eleitos pelas respectivas
categorias e terdo mandato de dois anos, podendo ser reconduzidos uma Unica vez;

§3° O representante do Instituto no CONSEP sera escolhido segundo normas estabelecidas pela
Congregagao, em conformidade com o Estatuto e Regimento Geral da UFPA.

Art. 12. As Faculdades sio responsaveis pelo ensino de graduacao e a sua gestédo estara a cargo
de um Diretor e um Vice-Diretor.

Art. 13. Cada Faculdade tera um Conselho como 6rgao deliberativo composto de:

| - o Diretor da Faculdade, como seu Presidente;
Il - o Vice-Diretor da Faculdade;

[l - os docentes da faculdade;

IV - os representantes discentes.

V - os representantes Técnico-Administrativos.

Paragrafo unico. Cabera ao Regimento Interno da Faculdade definir o nimero, o0 mandato e a
forma de eleicdo dos representantes.

Art. 14. Os Programas de Pds-Graduacao terdo suas estruturas e competéncias definidas no Titulo
[l — Capitulo Il do Regimento Geral da UFPA.

Art. 15. Compdem o Colegiado do Programa de P6s-Graduacéo:

| - o Coordenador como seu presidente;
[l - o Vice-Coordenador;

[Il - os docentes do programa;

IV — os representantes discentes.

Paragrafo unico. Cabera ao Regimento Interno do Programa de Pés-Graduagao definir o niumero, o
mandato e a forma de elei¢do dos representantes discentes do Colegiado.

Art. 16. Todos os conselheiros dos 6rgaos colegiados do Instituto terdo suplentes, exceto os
membros natos.

Art. 17. Compete a Congregacao do Instituto definir e instituir sua politica académica, deliberar e
opinar sobre assuntos de natureza académica e administrativa, e especialmente:

| - propor reformas no Regimento Interno da Unidade, por solicitacdo de no minimo 2/3 (dois tergos)
da totalidade dos membros da Congregacao;

Il - avaliar as propostas de reforma no Regimento Interno da Unidade e submeté-lo a aprovagao do
CONSUN;



lll - propor a criagdo, o desmembramento, a fusdo, a extingdo e a alteragcdo de qualquer 6rgéo
vinculado a respectiva Unidade Académica;

IV - definir o funcionamento académico e administrativo da Unidade, em consonancia com as
normas da Universidade Federal do Para e da legislagdo em vigor;

V - supervisionar as atividades das subunidades e 6rgaos de apoio;

VI - apreciar a proposta orcamentaria da Unidade, elaborada em conjunto com as subunidades e
aprovar seu plano de aplicagao;

VIl - deliberar sobre solicitagdo de concursos publicos para provimento de vagas as carreiras
docente e técnico-administrativa e abertura de processo seletivo para contratacdo de professores
temporarios, ouvidas as subunidades académicas interessadas;

VIII - compor comissdes examinadoras de concursos publicos para provimento de cargos ou
empregos de professores;

IX - manifestar-se sobre pedidos de remocéo ou movimentacao de servidores;

X - avaliar o desempenho e a progressao de servidores, respeitadas as normas e as politicas
estabelecidas pela UFPA;

Xl - avaliar relatérios de desempenho de servidores para fins de acompanhamento, estagios
probatérios e progressdes na carreira;

Xl - manifestar-se sobre afastamento de servidores para fins de aperfeicoamento ou prestagao de
cooperagao técnica;

XIII - praticar os atos de sua algada relativos ao regime disciplinar;

XIV - julgar os recursos que lhe forem interpostos;

XV - instituir comissoes, especificando-lhes expressamente a competéncia;

XVI - organizar o processo eleitoral para a indicagdo do Diretor-Geral e do Diretor-Adjunto da
Unidade Académica, respeitado o disposto no Estatuto e no Regimento Geral da UFPA, neste
Regimento e na legislagao vigente;

XVII - propor, motivadamente, pelo voto de dois tergos (2/3) de seus membros, a destituicdo do
Diretor-Geral e/ou do Diretor-Adjunto;

XVIII - apreciar as contas da gestao do Diretor-Geral da Unidade;

XIX - apreciar a rejeicdo ao veto do Diretor-Geral as decisées da Congregacao.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos I, II, 1ll, VI, XVII, XVIIl e XIX, somente serdao aprovados
com o voto favoravel de no minimo 2/3 (dois tercos) da totalidade dos membros da Congregacéo.

Art. 18. A Congregacao do Instituto sera assessorada por cAmaras a serem criadas de acordo com
as suas necessidades, sendo suas competéncias e funcionamento definidos quando da sua
criacao.

Art. 19. A Congregacdo do Instituto reunir-se-& ordinariamente uma vez por més e
extraordinariamente sempre que necessario.

Art. 20. O quorum para as deliberagdes da Congregagcdo serd o mesmo estabelecido para os
Conselhos Superiores, nos artigos 45, 46 e 47 do Regimento Geral da UFPA.

TiTULO I
DA ADMINISTRAGAO EM GERAL

Art. 21. A administracdo e a supervisdo do Instituto caberdo ao seu Diretor-Geral, que sera
substituido em suas faltas e impedimentos pelo Diretor-Adjunto e, no impedimento deste, pelo
Decano da Congregacéo.

Art. 22. Compete ao Diretor Geral do Instituto, além das atribuicbes que Ihes sao conferidas pelo
art. 34 do Estatuto da UFPA:



| - articular, fomentar e mobilizar todos os recursos, valores e habilidades possiveis em prol do
desempenho eficaz e do crescimento académico e cientifico do Instituto;

Il - administrar e representar o Instituto;

lll - supervisionar, em conjunto com a Congregacdo, a atuagdo das subunidades académicas e
administrativas;

IV - manifestar-se sobre pleitos e reivindicacbes das subunidades académicas e administrativas
perante os 6rgaos superiores da UFPA,

V - convocar e presidir as reunides da Congregacao;

VI - cumprir e fazer cumprir, no que se referir ao Instituto, as disposi¢des do Estatuto e do
Regimento Geral da UFPA, as deliberacbes dos colegiados superiores e as deste Regimento;

VII - distribuir o pessoal técnico-administrativo lotado no Instituto;

VIII - assinar diplomas e certificados;

IX - instituir comissdes, por delegagao da Congregagéao ou ad referendum, para estudos de temas e
execugao de projetos especificos;

X - adotar, em caso de urgéncia, medidas indispensaveis, ad referendum da Congregacao
submetendo-as a ratificagdo da Congregacgao no prazo maximo de dez (10) dias;

XI - apresentar a Congregacao, no prazo estabelecido em instancia superior, o relatério anual das
atividades desenvolvidas, encaminhando-o a instancia competente;

XII - submeter a Congregacao, apds o encerramento do ano administrativo, a prestacdo de contas
referente a aplicagdo dos recursos do Instituto, encaminhando-a a instancia competente;

XIII - elaborar o planejamento anual do Instituto em conjunto com as subunidades;

XIV - exercer o poder disciplinar na forma da legislacao aplicavel.

Art. 23. Ao Diretor Adjunto do Instituto, além das atribui¢des que lhes sao conferidas pelo art. 35 do
Estatuto da UFPA, compete exercer a fungdo de Coordenador Académico do Instituto.

Art. 24. A Secretaria Executiva do Instituto tera as seguintes atribuicoes:

| - executar as atividades pertinentes aos servigos técnico-administrativos do Instituto;

Il - convocar e secretariar as reunides da Congregacao do Instituto e outras determinadas pela
Direcéo;

[l - organizar, conservar e providenciar o arquivamento dos documentos do Instituto;

IV - providenciar o encaminhamento de expedientes ou adotar medidas urgentes, a fim de garantir
a continuidade dos servicos;

V - processar e acompanhar a realizagdo de concursos publicos e outros processos seletivos;

VI - organizar e manter o cadastro atualizado dos assentamentos funcionais dos servidores lotados
no Instituto;

VII - instruir os pedidos de férias, licengas em geral, auxilio-maternidade e outros, dos servidores
lotados no Instituto;

VIII - apurar, em tempo habil, a freqiéncia mensal dos servidores lotados no Instituto,
encaminhando-a a Direcao;

IX - outras atribuicdes que lhe forem destinadas.

Art. 25. A Coordenadoria Académica, compete:

| - participar da elaboragao do Plano de Desenvolvimento Institucional do Instituto, em consonéncia
com as normas estabelecidas pelo Plano de Desenvolvimento Institucional da UFPA,;

Il - coordenar e supervisionar a distribuicdo da carga horaria dos docentes lotados no Instituto em
parceria com as subunidades académicas;

lll - proceder a analise e acompanhamento dos planos académicos das subunidades propondo as
medidas que se fizerem necessarias para o aprimoramento dos mesmos;

IV - elaborar o relatério anual de atividades da Coordenadoria Académica, a partir da consolidacao
dos relatérios das subunidades, utilizando roteiro basico definido pela PROPLAN;

V - articular-se com os érgaos da UFPA visando assegurar o fluxo sistematico de informagdes na
esfera de sua competéncia;



VI - propor normas para o constante aperfeicoamento e controle das suas atividades e servicos;

VIl - apoiar os pesquisadores no processo de elaboragdo, acompanhamento e avaliagdo de
projetos nas areas de ensino e extensao;

VIII - apoiar os coordenadores de projetos e pesquisadores na captacédo de recursos externos para
financiamento de programas e projetos, nas areas de ensino e extensio;

IX - coordenar e supervisionar as atividades das praticas de campo.

Art. 26. Integrara a Coordenadoria Académica, a Secao de Apoio Pedagdgico, com as seguintes
competéncias:

| - apoiar as atividades da coordenadoria académica do Instituto;

Il - organizar os dados dos diversos projetos de ensino e extensao, visando sua racionalizagao,
desenvolvimento e acompanhamento;

[l - apoiar a realizacao e divulgagao de Seminarios Institucionais.

Art. 27. Compete a Coordenadoria de Planejamento e Gestdo, supervisionar as atividades
administrativas, financeiras e técnicas do Instituto de Geociéncias, sendo integrada por:

| - a Divisdo Administrativa;
[l - a Divisdo Técnica.

Art. 28. A Divisdo Administrativa, compete:

| - participar da elaboragdo do Plano de Gestdo do Instituto em sintonia com o Plano de
Desenvolvimento da UFPA;

Il - proceder estudos referentes a racionalizagao das atividades administrativas do Instituto;

Il - elaborar o programa e o relatério anual de trabalho da Diviséo;

IV - participar da elaboracéo da proposta para aplicagdo anual do orgcamento do Instituto;

V - manter permanente controle e manutencao dos bens patrimoniais afetos ao Instituto;

VI — fiscalizar a atualizagao do inventario dos bens de consumo e permanentes do Instituto;

VIl - tomar as medidas necessarias para a realizacao de licitagdes, quando couber;

VIl - consolidar os pedidos de materiais com base nas previsbes dos diversos setores, para a
aquisicao;

IX - elaborar demonstrativos mensais da movimentagéo dos veiculos sob a guarda do Instituto;

X - supervisionar os servigcos de manutencao e providenciar, junto aos setores competentes da
UFPA, os reparos necessarios das instalagdes do Instituto;

XI - supervisionar o desenvolvimento dos servigos de limpeza, manutengao, reforma e segurancga
dos prédios do Instituto;

XII - coordenar e supervisionar o trabalho de suas Secoes;

XIII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas pela Dire¢cdo e pela Congregagdao do
Instituto.

Art. 29. As seguintes Sec¢des integram a Divisdo Administrativa:
| - Segao de Registro e Controle de Material;
Il - Segao de Servigos Gerais;

lll - Secéo de Transportes;
IV - Secao de Financgas.

§1° A Secao de Registro e Controle de Material, compete:



a) receber, conferir e atestar a qualidade dos materiais destinados ao Instituto, responsabilizando-
se por sua guarda, inclusao dos bens no inventario patrimonial, quando for o caso, e distribui¢do
aos diversos setores;

b) reunir os pedidos de materiais com base nas previsdes dos diversos setores;

c¢) prestar informagdes sobre os bens materiais, quando julgar necessario ou recomendavel,

d) elaborar demonstrativos mensais de entrada e saida de materiais;

€) controlar e manter atualizado o inventario dos bens de consumo e permanentes do Instituto;

f) exercer outras atividades que assegurem o eficaz desempenho da Secgao.

§2° A Secao de Servicos Gerais, compete:

a) zelar pela conservagao dos prédios, moéveis e equipamentos do Instituto;

b) proceder permanentemente a revisdo dos sistemas elétricos, hidraulicos e de esgoto, para o seu
bom funcionamento e utilizagado racional, informando a Direcédo do Instituto sempre que requerida
OU hecessario;

C) executar os servigos de manutengéo e providenciar, os necessarios reparos das instalagdes do
Instituto;

d) programar e fiscalizar os servigos de limpeza, manutencao e seguranca dos prédios do Instituto;
e) elaborar relatério semestral sobre suas atividades;

f) exercer outras atividades que assegurem o eficaz desempenho da Secgao.

§3° A Secao de Transportes, compete:

a) organizar e supervisionar o fluxo dos veiculos sob a guarda do Instituto;

b) zelar pela conservagao dos veiculos, solicitando quando necessario a Geréncia Administrativa,

a compra de pecas e consertos;

c) agendar a utilizacdo de veiculos junto ao Setor de Transportes da UFPA, quando solicitado
formalmente;

d) manter regularizada a documentagao dos veiculos sob a guarda do Instituto;

e) elaborar relatérios semestrais do uso dos veiculos do Instituto.

§4° A Secao de Financas, compete:

a) organizar e controlar a aplicacdo da dotacdo orgamentaria destinada ao Instituto;

b) participar juntamente com os diferentes setores do Instituto da elaboragéo do orgamento anual e
dos planos de aplicagdes de convénios;

c) exercer outras atividades que assegurem o eficaz desempenho da Secéo.

Art. 30. A Divisdo Técnica, compete:

| - participar da elaboracdao do Plano de Gestdo da Unidade Académica, em sintonia com o Plano
de Desenvolvimento da UFPA;

Il - participar da elaboragcdo da proposta orgcamentaria anual da Unidade Académica, para atender
as necessidades definidas em seus planos setoriais;

Il - desenvolver estudos de racionalizagdo administrativa, elaborando, quando necessario, os
manuais de procedimentos dos varios sistemas;

IV - desenvolver atividades de divulgacéo e orientacdo para elaboragao de projetos e captagéo de
recursos;

V - compor o relatério anual das atividades da Unidade Académica a partir da consolidagdo dos
relatérios das subunidades, utilizando roteiro basico definido pela PROPLAN;

VI - organizar e atualizar o banco de dados dos diversos projetos e atividades académicas do
Instituto, visando sua racionalizagdo, desenvolvimento e acompanhamento;

VII - propor e organizar atividades de capacitagdo dos servidores do Instituto;



VIII - proceder o registro de certificagdo dos laboratérios do Instituto, mantendo atualizados os
dados relativos aos mesmos;

IX - acompanhar as atividades dos laboratérios, no que se refere a periculosidade e insalubridade,
observando o cumprimento da legislacao especifica;

X - proceder o acompanhamento dos projetos e convénios, com a analise dos relatérios financeiros
parciais ou finais, para arquivo.

Art. 31. As seguintes segbes integram a Divisao Técnica:

| - Segao de Apoio Técnico;
Il - Seg¢do de Informatica.

§1° A Secao de Apoio Técnico, compete:

a) coordenar a utilizagdo do auditério do Instituto;

b) divulgar publicagdes, eventos e calendarios de atividades de ensino, pesquisa e extensio;

¢) confeccionar relatérios e planos de trabalho da Divisao;

d) coletar e organizar dados necessarios a confecc¢ao do relatério anual das atividades do Instituto;
€) apoiar as atividades de organizacao de eventos técnico-cientificos.

§2° A Segao de Informatica, compete:

a) executar e manutencao do sistema de rede de computadores do Instituto;

b) realizar treinamento de usuarios;

c) prestar assessoria técnica para aquisigdao de novos equipamentos e softwares;

d) oferecer suporte técnico aos usuarios;

e) atualizar e fazer manutencao dos sistemas de veiculagao de informacgao virtual do Instituto.

TiTULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art. 32. O Instituto programara, anualmente, a efetivacdo do calendario de suas atividades
académicas e administrativas, cuja elaboragdo devera obedecer aos parametros fixados no
calendario geral da UFPA, entre as quais:

| - reunides ordinarias da Congregacao;
Il - aula inaugural relativa ao inicio do ano letivo.

Art. 33. O Instituto podera desenvolver servigos publicos, sob a forma de extensédo, ou participara
de programas de interesse social, técnico e cientifico, preparados ou executados por organismos
especializados, oferecendo sugestdes, realizando pesquisa e analises, coordenando atividades nas
quais participem outras instituicdes publicas ou empresas privadas, inclusive a prestacdo de
servicos remunerados.

Art. 34. Os Centros Académicos de cada curso de graduagao, serao as entidades representativas
do conjunto dos estudantes do Instituto.

Art. 35. As subunidades académicas organizardo suas atividades de ensino, pesquisa e extenséo,
através de planos anuais, que deverao ser submetidos a aprovacao da Congregacgao do Instituto e
dos Orgédos Deliberativos da Administragdo Superior, na forma e nos prazos definidos em normas
complementares.

Art. 36. A verificacao das atividades académicas dos cursos de graduacdo ministrados pelo
Instituto, obedecera as normas do regime académico da UFPA e ao disposto nos Regimentos das
Faculdades.



Art. 37. A freqliéncia dos alunos as atividades curriculares sera registrada pelo professor e apurada
pela secretaria da subunidade competente, de acordo com o art. 179 do Regimento Geral da
UFPA.

Art. 38. As omissbes do presente Regimento serdo analisadas pela Congregacao do Instituto,
observados o Estatuto e o Regimento Geral da UFPA e demais normas dos diferentes 6rgaos da
administracéo superior.

Art. 39. O presente Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho
Universitario da UFPA (CONSUN).

Art. 40. Ficam revogadas as disposi¢gdes em contrario.



